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Uéel dokumentu

Ucelem smérnice je stanoveni zasad zpracovani osobnich Gdajd ve spole¢nostech ATEsystem s.r.o. a
ATEsystem Jablonec s.r.o.

Rozsah platnosti dokumentu

Smeérnice je zavazna pro vSechny zaméstnance ve spole¢nostech ATEsystem s.r.o. a ATEsystem
Jablonec s.r.o.

Seznam zkratek a vysvétleni pojmu

GDPR General Data Protection Regulation je nova legislativa EU platna od 25.05.2018
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1 Preambule

Zameéstnavatel zastoupeny jednatelem (viz str. 1) vyddva tuto smérnici.

S osobnimi Udaji ve spolecnosti nakladdme vyhradné v souladu s platnou legislativou. Zasady
zpracovani osobnich Udaju predstavuji obecné platny dokument, kterym se ve spolecnosti Fidi
shromazdovani, ochrana a zpracovani osobnich udajl fyzickych osob (subjekt adaja).

2 Informace obsazené v této smeérnici

Tato smérnice informuje:

e jakym zplsobem spolecnost shromaZzduje osobni Udaje

e jakym zpUsobem s nimi naklada

e zjakych zdroju je ziskava,

e kjakym uceldm je vyuZiva,

e komu je smi poskytnout,

e jak dlouho osobni udaje uchovava

e kde subjekt udaji muZe ziskat informace o svych osobnich udajich, které spolecnost
Zpracovava,

e jaké jsou moZnosti zabezpeceni pro kazdého.

3 Pravni zaklad shromazd'ovani a zpracovani osobnich udajt

e 7Zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpist
e Zakon ¢. 89/2012 Sh., ob¢éansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpist
e Zakon ¢. 187/2006 Sb., o nemocenském pojisténi, ve znéni pozdéjsich predpisd,

v

e 7Zakon ¢. 453/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjsich predpisd,

e Zadkon €. 155/1995 Sb. o diichodovém pojisténi, ve znéni pozdéjsich predpis(,

e Zakon ¢.101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju, ve znéni pozdéjsich predpist

e Narizeni evropského parlamentu a rady (EU) ¢. 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tidajti a o volném pohybu téchto udaja

a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udaju),

a dalsi, na dané pravni normy navazujici predpisy, jakoZ i uzaviené smluvni vztahy mezi spole¢nosti a
subjektem udaja.

Shromazdéné osobni Udaje jsou pouzivany pouze v ramci spolecnosti, jakoZz i vrdmci dcefiné
spoleCnosti a jsou poskytovany pouze subjektim, které na jejich poskytnuti maji zakonny, popfr.
smluvni, narok.
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4  Zpusob shromaidovani osobnich udajli, nakladani s nimi a
zabezpeceni.

Osobnimi udaji se rozumi vSechny informace tykajici se identifikované nebo identifikovatelné fyzické
osoby.

Jedna se zejména o identifikacni Udaje, tj. predevsim jméno, pfijmeni, titul, rodné cislo nebo datum
narozeni, adresa trvalého pobytu, Cislo prikazu totoznosti (obc¢anského prlikazu, ¢islo pasu nebo
jiného obdobného dokumentu), podpis — u fyzické osoby podnikatele také dariové identifikacni Cislo a
IC a déle o kontaktni udaje, jako je kontaktni adresa, &islo telefonu, e-mailova adresa a dal$i podobné
informace.

Soucasné se muZe jednat o zdravotni Udaje, pokud jsou poskytovany v rdmci smluvniho ¢i obdobného
stavu a dale o Udaje tykajici se vyuzivani sluzeb — markentingové Udaje (tykd se pouze fyzickych — nikoli
prdvnickych - osob).

4.1 Shromazd'ovani osobnich udaju.

Osobni udaje mohou byt spolecnosti shromazd'ovany pouze na zédkladé zakonné povinnosti, smluvniho
vztahu nebo na zakladé souhlasu subjektu udaja.

4.2 Zpracovavani osobnich udaja.

Zpracovani se souhlasem subjektu udaja:

e marketingové Cinnosti

e vzadjemna informovanost v rdmci vyuZivani sluzeb Ci ¢innosti spolecnosti

e smluvni vztah mezi spole¢nosti a subjektem Udajl

e vydany souhlas mlze subjekt Gdaji vzit kdykoliv zpét. Zpétvzeti je nutno pisemné sdélit
zpracovateli, tj. spolecnosti.

Zpracovani bez souhlasu subjektu udaj:

e plnéni povinnosti spolecnosti vyplyvajicich z uzavienych smiluv,

e splnéni povinnosti, které spolecnosti ukladaji zvlastni pravni predpisy,

e zajiSténiochrany prav a pravem chranénych zajmu spolecnosti (napt. pfi uplatnéni narokd u soudd,
pojistoven), rozsah poskytnutych osobnich Gidajd je omezen na osobni Udaje, které jsou nezbytné
pro Uspésné uplatnéni naroku,

e splnéni ukolu provadéného ve verejném zajmu (napr. v ramci trestniho Ci sprdavniho fizeni na
zdkladé vyzvy oprdvnéného orgdnu stdatni moci Ci spravy).

Osobni Udaje jsou shromaZidovany a uchovavany na zabezpecenych elektronickych nosicich a
v opodstatnénych pripadech i v listinné podobé, pficemz pfistup k témto Udajim maji pouze osoby
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opravnéné s nimi nakladat v ramci své pracovni Cinnosti a zarazeni, a to bud jako zaméstnanci
spolecnosti nebo jako spolecnici spolecnosti.

Statutarni zastupci spole¢nosti maji neomezeny pristup ke shromazdénym osobnim udajim, pricemz
jsou opravnéni s nimi nakladat pouze v zdkonném ¢i smluvnim ramci.

Jakékoliv dalsi nakladani s osobnimi Udaji je vylouéeno.

5 Doba uchovavani osobnich udaju

Osobni udaje jsou uchovavany po nezbytné nutnou dobu, tak jak vyplyva ze zakonnych ¢&i smluvné
stanovenych povinnosti.

6 Moznosti ziskani informaci o vlastnich osobnich udajich

Informace o svych osobnich Udajich, které spolecnost zpracovava, muze subjekt Gdajl ziskat u
statutarnich zastupcl spoleénosti, tj. u jednateld, jejichZz kontaktni idaje jsou uvedeny na webovych
strankach spolecnosti.

Shromazdované osobni Udaje spoleCnost zpracovavad transparentné, korektné a v souladu s
legislativnimi poZadavky. Sou¢asné ma subjekt udajli pravo se na spolecnost kdykoli obratit, aby ziskal
informace o procesu zpracovani svych osobnich tdaja ¢i za ucelem uplatnéni nize uvedenych prav,
ktera souviseji s osobnimi udaji.

e Pravo na pristup k osobnim udajiim
Subjekt Gdajim ma pravo vyzadat si kopii svych osobnich Gdaju, které o subjektu Gdajd spolecnost
zpracovava.

e Pravo na opravu osobnich tdaju
Pokud se subjekt udajli domniva, Ze osobni Udaje, které o ném spolecnost vede, jsou nepresné Ci

neuplné, ma pravo pozadat o jejich aktualizaci ¢i doplnéni.

¢ Pravo na vymaz osobnich udaji (pravo byt zapomenut)

Subjekt Udaji ma pravo pozadovat vymaz svych osobnich udajli, pokud nejsou potfebné pro ucel,
pro ktery byly zpracovavany, pokud je odvolan souhlas se zpracovanim osobnich udaj, pokud tyto
byly zpracovany protipravné, nebo pokud musi byt vymazany ke splnéni pravni povinnosti nebo
pokud byly shromazdény v souvislosti s nabidkou sluzeb informacni spole¢nosti.

e Pravo na omezeni zpracovani osobnich udajt
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Subjekt Udaji ma pravo pozadovat omezeni zpracovani, pokud popira presnost svych osobnich
udajli, nebo je jejich zpracovani protipravni, ale odmita vymaz takovych osobnich udajl, nebo
pokud o to pozada, mlzZe spolecnost vybrané osobni idaje zpracovavat i poté, co nejsou potiebné
k ucelu, pro ktery byly subjektem udaja vici spolecnosti poskytnuty, nebo kdyZ subjekt vznesl
namitku proti zpracovani, pficemzZ neni zfejmé, zda zdjem spole¢nosti pfevazuje nad opravnénymi
zajmy subjektu udaja.

e Pravo na prenositelnost osobnich udaji
V pfipadé automatizovaného zpracovani osobnich Udaju, které je zaloZzeno na uzaviené smlouvé

nebo souhlasu, ktery subjekt udaji spolecnosti udélil, ma subjekt udaji pravo na tzv.
prenositelnost téchto Gdaju, které budou poskytnuty ve strukturovaném, béiné pouzivaném a
strojoveé citelném formatu.

e Pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaju

Subjekt udaji muaze kdykoliv vznést namitku proti zpracovani osobnich Gdajli. Stejné tak muze
vznést namitku proti zpracovani v situaci, Ze jsou osobni Udaje zpracovany pro ucely pfimého
marketingu. V takovém pfipadé nebudou osobni Udaje toho kterého subjektu Udaji osobni Udaje
jiz nadale zpracovdavany pro tento ucel.

e Pravo odvolat souhlas se zpracovanim osobnich udaja

V pfipadé, Ze byl poskytnut souhlas se zpracovanim osobnim (dajl pro ucely, které vyzaduji
souhlas, ma subjekt udaji pravo kdykoli tento souhlas odvolat. Zpracovani osobnich udaj, ke
kterému doslo pred odvolanim souhlasu, je zakonné. Souhlasem se rozumi podpis subjektu Udaju
na dokumentu provazejicim tuto smérnici (zaméstnanci, spolupracovnici atd.), nebo jakymkoliv
relevantnim zplsobem udéleny souhlas v pisemné formé (listinné i elektronické), kterym
spole¢nost disponuje, resp. jehoz dispozici se mliZze prokazat (obsah smlouvy ze smluvniho vztahu,
vyslovné sdéleni obchodniho partnera, vyslovné vyjadreni souhlasu dalsi pisemnou formou atd.)

Pro uplatnéni svych prav se subjekt souhlasu mlze obratit na statutarni zastupce spolec¢nosti v jejim
sidle ¢i vyuzit elektronické komunikaéni kanaly, které v komunikaci spole¢nost pouziva (e-mail, listinné
sdéleni — béZnou postou na adresu spolecnosti atd).

Na Zadosti subjektu udajd, které se tykaji uplatnéni jeho prdv, bude spolecnost reagovat bez
zbytec¢ného odkladu ve |hité do 30 dnU od obdrZeni Zadosti. Lh(itu je v pfipadé potfeby mozné
prodlouZzit o dalsi mésic. O takovém prodlouzZeni véetné dlivod(, které k nému spolecnost vedly, bude
spole¢nost subjekt udajd vidy informovat. Komunikaci bude vedena zplsobem, ktery byl subjektem
Udajd zvolen na jejim pocatku (tj. e-mail, dopis v listinné podobé)

e Pravo podat stiznost u dozorového uradu
Subjekt tdaji ma pravo podat stiznost u dozorového tradu (Utad pro ochranu osobnich Gdajt), pokud

se domniva, Ze pfi zpracovani jeho osobnich Udaj(i, doslo k poruseni pravidel ochrany osobnich udaju.
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Adresa Uradu je:

Ufad pro ochranu osobnich udaj
Pplk. Sochora 27

170 00 Praha 7

telefon: +420 234 665 111

7 Povérenec pro ochranu osobnich udajt

Spolecnost, tedy spravce osobnich idajl, nema ustanoveného povérence pro ochranu osobnich udaja,
kdyZ zakon ji tuto povinnost neuklada.
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